
管理に係る重要事項調査依頼書の発行について 

 

1. ご依頼手続きについて 

（１）重要事項等に係る調査依頼書（兼請求書）に必要事項を記入して下さい。 

（２）『重要事項等に係る調査依頼書（兼請求書）』をファクシミリにて送信して下さい。 

（３）受付時間は、９：００～１７：００となります。 

（４）当日発行をご希望される場合は、事前にお問い合わせの上、ご依頼下さい。なお、弊社業務の都合 

により、お受けできない場合がございますので、予めご了承願います。 

 

2. 作成及びお引き渡しについて 

（１）調査依頼書を受領次第、調査報告書の作成に着手致します。調査報告書のお引き渡しにつきまして 

は、調査依頼書の受領日から発送日まで、中２日間を基本とさせていただきます。 

お引渡日に関し、ご要望がある場合には別途ご相談に応じます。 

  

3. 作成手数料                          

項   目 料金（消費税込） 

重要事項調査報告書（１戸分）郵送もしくは宅急便 １１，０００円 

管理規約・使用細則（写し）            ３，３００円 

図面集（写し）  ２，２００円 

総会資料・議事録一式（写し） ※直近１年分  ２，２００円 

長期修繕計画書（写し）  ２，２００円 

お急ぎ発行  ５，５００円 

 ※マンションによってご用意できない書類がございますので、事前にお問い合わせをお願い致します。 

 

4. お支払いついて 

請求書を送付いたします。ご確認後、お支払をお願いいたします。また、その際の振込手数料は貴社に 

てご負担下さいますよう、お願いします。 

※領収証の発行はいたしかねますので、銀行の振込明細書にて代用願います。 

 

5. お申し込み先 

株式会社エンゼルコミュニティ  

〒４１３－0011 静岡県熱海市田原本町 9-1熱海第一ビル 2F 

ＴＥＬ 0557-52-4811 ＦＡＸ 0557-52-4882 

以上 






